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1. OBHUIUE INOJIOKEHUSA

1.1, VYupasnenne kampos (mamee - YK) co3man B (denepa’dbHOM TroCyJapCTBEHHOM
OrOKETHOM — 00pa3oBaTeIbHOM  YUYPSXKJEHHW  Bbicmero  obpasoBaHus  «Hrkeropojckui
rOCY/IapCTBEHHBIN Tearorndeckuii yHuBepcuTeT uMeHn Ko3pMbl MuHMHAY (fajee - YHHUBEPCHTET)
Ha OCHOBAaHUH IIPHKa3a PEKTOPA.

1.2. VK pelictyer Ha ocHOBanuu Denepanbroro 3akona PO o1 29.12.2012 r. Ne273-03 "06
obpazosanuu B Poccuiickoit Oenepanpu’, Ycrapa YHuBepcurera, nacrosutero [lonosxkenus, Apyrux
HOPMATHBHBIX aKTOB M HHCTPYKIMH (eaepalibHBIX OpraHoB, I[IPUKA30B H YyKasaHHi peKropa
YHHEBEpCHUTETa, IPYTHX JOKYMEHTOB, PETYIHPYIONX OTHOLICHUS B cdepe oOpa3oBaTebHON
JIeSITEILHOCTH.

13. YK gBasiercs CTpYKTYpPHBIM IIO[pa3ieficHueM Y HUBEPCUTETA.

1.4. YK B paMkax YHHUBEpCHTETa UMEET 3aKPETICHHOE 33 HUM PYKOBOJCTBOM Y HHUBEPCHTETA
UMYIIECTBO, [IOMEIIEeHUs, 000pyI0BaHHE.

1.5, YK umeer ¢ paspeinenus pekropa cOOCTBEHHYIO IIEYars.

1.6. YK BosriapiseT HayaJIbHUK YIIPABJICHUS, TIOTHOMOYHS HavaibHuKa YK peryiupyrores
HacrosmuM lojoxennem 1 JOMKHOCTHOH HHCTpYKIHeH HavaibHuKa Y K.

1.7. Apmuaucrpammed  Yampepcureta YK co3maroTes  HeoOXOIUMBIE  YCIOBHUS UL
BBINOJTHEHHUS [IOCTABJICHHBIX 33/1a4 ¢O CTOPOHB! PYKOBOJCTBA.

1.8. VYK B cBoeit nestensHOCTH pykoBoacTByercss Konerntyuued Poceniickoit denepaiiny,
¢enepasbHBIMU  KOHCTHTYLUHOHHBIMH 3aKOHaMHM, (GejepabHbIMM 3akOHaMmM, akrtamm llpesmaenta
Poccuiickoit @enepaiyu v [lpasurenscrsa Poccniickoit denepanun, HOPMATUBHO-IIPABOBBIMY aKTaMU
benepasbHBIX OpraHOB BJACTH, IIPHKA3aMH M PACHOPSDKEHMAMHU  BBIIECTOSINMX OPraHoB U
JIOJIKHOCTHBIX JIHIL, Y CTABOM U JIOKAIBHLIMU aKTaMu Y HABEpCcHTeTa, HactogumM [lostoxkennem.

1.9. VYK peopranusyercs, NepeUMEHOBBLIBACTCS, JIUKBHIUPYETCS IPUKA30M PEKTOpa B
COOTBETCTBHH C Y CTaBOM Y HHBEPCUTETA U AEHCTBYIOLINM 3aKOHOAATEABCTBOM.

1.10. M3menenus u nonosneHud B llonoxenne BHOCATCS IIPUKA30M PEKTOPA 110 HPELJIOKECHUTO
HavasbHUKa YK B yCTaHOBICHHOM MOPSIIKE.

2. 3AJJAYN

OcHoBHBEIMHE 3aiauaM YK gBismoTes:

2.1.  Obecrieuenne YHUBEPCHTETa HEOOXOMAMBIM B COOTBETCTBHY €O IUTATHBIM paciIHCaHHeM
KOJMYECTBOM KaJpoB pYyKOBOXWTENEH, CHEIMATUCTOB # pabounx TpebyembiX mpodeccuii,
CIIeNMaJTbHOCTEHN 1 KBa M uKauii.



2.2. DBenenue JNOKyMEHTAIlMH 110 Y4e€Ty H JBIDKCHWIO pabOTHHKOB W OOyUYAIOIHXCS
YHuBepcHuTeTa.

2.3.  Co3znanue, BeleHUE U KOHTPONIL OaHKa JAHHBIX O KOJMUYECTBEHHOM M KaueCTBEHHOM
COCTaBe IIEpCOHAJa, M3YUCHHE M OIL€HKa JENIOBBIX KadeCTB PabOTHHKOB, M3Y4EHHUS COOTBETCTBUS
COTPYAHUKOB 3aHAMAEMBIM JIOJDKHOCTSIM.

2.4. Pazpaborka m ofecrieueHHe COOTBETCTBHS YCTAHOBJICHHBIM TPeOOBAHUAM KaapOBOH
JOKYMEHTAIUH.

2.5.  Oprasmsamus paboOTHl ¢ MEPCOHAIBHBIME JAaHHBEIMH PabOTHUKOB U OOYYalOUIUXCS
YHuBepcHTETA.

2.6.  OObecrieyeHus BECHHUS, ydeTa B COXPAHHOCTU JOKYMEHTAIMH 110 HAIPABICHUIO JEHCTBIS
VK.

3. OYHKINHN

YK B nemsax peanuszaiyy HOCTABICHHBIX IIEpe]] HUM 3a/1a4 BBITTOIHSET cleyomue GyHKIUM:

3.1.  OcymectrieHue oadopa, ordopa u pacCTaHOBKY KaAPOB HA OCHOBE MX KBaIM(HKAIHY U
JVYHBIX, JeTIOBEIX KA4eCTB. YUacTHe B paboTe Mo aJ[anTallii BHOBb IPUHATHIX PaOOTHUKOB.

3.2, Oprasuzanus 1 ydactue B paboTe KBaTu(pUKAIMOHHBIX, KOHKYPCHBIX, aTTECTAIllMOHHBIX
KOMHCCHH, KoMuccHH 1O mnpueMmMy Ha paboTy H Jp. C IIEHbIO0  OIPENICICHUST COOTBETCTBH
YCTAQHOBJIEHHBIM TpeDOBaHMSIM I[pUEMa, - IEPEeBOJd, TPYAOBOH JEATENBHOCTH M YBOJbHEHUSA
pabOTHHKOB.

3.3.  Cnoepemennoe odopMIIeHHNE IIpUEMa, MMEPEBONA, MEPEMEIEHUs, U3MEHEeHUH ycIoBui
TpyZAa, YBOJbHEHUN PAaGOTHUKOB B COOTBETCTBHM C TPYJOBEIM 3aKOHOJATEIBCTBOM, IOJIOKEHHUSIMH,
MHCTPYKIMSIMHA (MHBIMH JIOKQJIbHBIMI HOPMaTUBHBIMU akTaMy) U IPHUKa3aMy PEKTopa.

3.4. VYwuyactHe B IOATOTOBKE MaTepHaIOB Ui IIpE/CTaBICHHs PaOOTHUKOB K MOOMIPEHHSM,
HarpaKJACHHUSIM.

3.5. Odopmienue i BbLIAYH CIIPABOK O TPYIOBOM AeATSIbHOCTH PabOTHHKOB Y HUBEPCUTETA.

3.6. Opranuzanus @ nOpoBeaeHue pabOThl 10 IOBBIICHHIO KBaIHpUKAUUK  KaJpoB
YHUBEpCHTETa, OpraHu3alis TpodhecCHOHATBHOr0 00y4YeHus PabOTHHKOB Y HUBEPCHTETA.

3.7. Benenne ymyHBIX aen paOOTHHUKOB M OOYYalOIMMXCs YHHBEPCUTETa W WHON KajpoBOif
JOKYMEHTaITHH.

3.8. Paszpabotka B COOTBETCTBHU C JICHCTBYIOIIMMH HOPMATHBHBIMU JOKyMEHTamMu (Gopm
TPYHOBBIX JIOTOBOPOB ¢ Da3NUYHBIMH KaTeropusMH paOOTHWKOB YHHBEpcuTeTa, oOecrnedeHue
IIpoLiecca UX MOJIHOI0 O(hOPMIIEHHS B COOTBETCTBHUU C JIOKATBHBIME aKTaM# Y HUBEPCUTETA.

3.9. KoHTpoib 3a COOIIOAECHHEM CPOKOB ACHCTBUS TPYHOBBIX JOTOBOPOB = OPraHU3alllOHHOE
obecriedyeHre KOHKYPCHOTO -0TOOpa Ul 3aMeIleHHsl BaKaHTHBIX JOJDKHOCTEH Hpodeccopeko-
IIPEIOIaBaTeNbCKOIO  COCTaBa, BBIOOPOB JEKAHOB U 3aBEAYIOUIMX KadeapaMmu, MIpOIJIeHus,
AHHYJIMPOBAHUS, U3MEHEHUS YCIOBUH TPYAOBBIX JOTOBOPOB.

3.10. ®opmupoBaHKe U BejeHHEe HHPOPMANMOHHON 0a3bl JaHHBIX O KOMMUYECTBEHHOM COCTaBe
pabOTHUKOB W WX JBHKEHUH, €€ CBOEBpPeMEHHOe OOHOBJICHWE W TIOMOJHEHHe B mporpamme 1 C
Hpennpustue. Benenne nuuspx KapTouek pabOTHHKOB.

3.11. Oprasmzammst COCTaBJeHUS W KOHTPOJIb 3a BBINOJHCHUEM IPadUKOB OTITYCKOB
paboOTHHKOB YHUBEPCHTETA.

3.12.  OdopmneHue U caava B apxuB JUUHBIX ¢ PaOOTHHKOB U OOYHArOIIUXCS Y HUBEPCUTETA,
a TaKkXe TPYJAOBBIX KHIDKEK YBOJICHHBIX PaOOTHUKOB Y HIBEPCUTETA.

3.13.  Oxa3anue KOHCYJIbTATHBHOMN MOMOIIM T10pa3eficHusIM U pabOTHUKAM Y HUBEpCHTETA 110
BOIIPOCAM TPYJAOBOTO 3aKOHOAATEIBCTBRA.

3.14. VYwyactue B opra"u3aliiy IJIaHOMEPHOM paOOThI 10 CO3IaHUIO KAIPOBOIO pe3epBa.

3.15. Opranusanys BOMHCKOrO ydeTa paOOTHHKOB, NPEOBIBAIOMX B 3arace, ¥ I'paxkiad,
[OJUIeXAlIUX TPU3bIBY HA BOMHCKYIO CIYXOYy. '

3.16. Opranmsamis 1 JOKYMEHTUPOBAHHE PaOOTHI C ITEPCOHANBHBIMY JaHHBIMI PaOOTHHKOB U
obyyvaroruxcs Y HUBEPCUTETA. ’

3.17. Benenue u XpaneHue TPYIOBBIX KHUKEK.



3.18. HNudopmuposanue 00 UMEIOTIAXCS BAKAHCHIX.
3.19.- CoctapJieHuE OTYSTHOCTH 10 YCTAHOBJICHHBIM (QOpMam.
3.20. ®opmupoBanue JOKyMEHTAIMH B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOH JIeIl.

4. ITPABA

YK B nune HavuanbHuAKA YIIpaBIeHUS U €0 paOOTHUKH UMEET IIPaBo:
4.1. 3anpaluBath W I0JAy4aTh OT PYKOBOJAWTENCH H YHOJHOMOYCHHBIX HMH PabOTHHKOB
CTPYKTYPHBIX [OJ[pa3jielicHui Y HIBEpCUTeTa MaTepHATIbl M HH(OOPMAITHIO, HEOOXOMUMBIE UL
peanuzanui ejiel u 3a7a4, BO3JIOKEHHBIX Ha YIIPABICHHUE;

4.2. OCYLIECTBIATL KOHTPONb 3@ COOMIONEHHEM  TPYNOBOIO  3aKOHOIATEIBCTBA B
JeSITeJIBHOCTH Y HUBEPCHTETA,

4.3. BHOCHTB TPEIIOKEHHUsS PYKOBOJACTBY YHHBEPCHTETa I10 IIOBBIIIEHHIO KBaIH(pHKALWH,
MOONIPEHHIO U HAJIOKEHUIO B3BLICKAaHUH HA paOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA;

4.4. Y4acTBOBATh B COBEIIAHUAX IIPH PACCMOTPEHUHU KAIPOBBIX BOIIPOCOB;

4.5. TpeGOBaTh OT PYKOBOTUTENIEH CTPYKTYPHBIX [IOJPA3NEICHHH  CBOEBPEMEHHOIO
IIpeIocTaBiIeHus HHGOPMALIUH Il COCTABJICHUS KAJIPOBBIX JOKYMEHTOB;

4.6. OpUBJICKATh TPH HEOOXOJUMOCTH pPaOOTHHUKOB HHBIX CTPYKTYPHBIX ITOApa3/ie/ICHHH
YHuuBepcuTeTa s pelenus 3aaa4d Y K;

4.7. JIaBaTh PEKOMEH/IALMKM PYKOBOJACTBY U JOJMKHOCTHBIM JIMIIaM Y HHBEPCHTETA TIO
KaJpOBBIM BOLIpOCAM;

4.8. BHOCHTb HA PacCMOTPEHHE PYKOBOJCTBY YHHBEpPCHTETa NPEIIONKEHUS O pa3paboTke H
YTBEPIKACHHS JTOKATbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB;

4.9. B IIpeZiesiaX CBOCH KOMITETCHITHH OANUCHIBATh U BU3UPOBATh JOKYMEHTHI,

4.10. KOHCYJIbTHPOBATh PAOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA IT0 BOIIPOCAM TPYLOBOTO [1PABA;

4.11. MOBBIIATH CBOIO KBATH(PUKAIHIO;

4.12. BECTH IICPENUCKY C Opranv3aiusiMu, (QU3MYecKUMH JIHOaMH H  CTPYKTYPHBIMH

nozpasfeNeHusIMI Y HUBEPCUTETA 110 BOIIPOCAM, BXOIAIIHX B KoMIeTeHnio YK.
5. OTBETCTBEHHOCTbH

5.1. YK B jmie HadalbHUKA YIPaBACHHS HECET HEPCOHAIBHYK) OTBETCTBEHHOCTH 34
HEATEILHOCTD BCETO M0APa3AC/ICHUS;

5.2. OTBETCTBEHHOCTh U 00s13aHHOCTH paboTHUKOB YK yCraHaB/iuBaeTCs JOJDKHOCTHBIMH
UHCTPYKIMSIMK,  JIOKQIHHBIMH  HOPMATHBHBIMH  aKTaMH  YHHBEPCHUTETa M JIECHCTBYIOLIUM
3aKOHOIATEIECTBOM.

6. B3AMMOCBSI3U 1 BBAUMOJENCTBUE
YK ocCylmecTBIS€T B3aMMOCBSI3M CO BCEMH MOJPA3JENICHUSIMU OpraHU3alMOHHON

CTPYKTYpBI YHHUBECPCHTETA JUIsl pean3anvy (GYHKITHHA U JOCTHIKEHMS TOCTABICHHBIX IEPE] HAM LieNeH
¥ 3a7ad4.

Havansauk YK E.A. Oemomkmrna
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