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1.OBHIIME ITOJOXEHUS

I.1. Otnen nokyMeHTalMOHHOTO obecneuerus ynpasieHus (naiee - OJJOY) coznan
B (esepanibHOM TOCYIAPCTBEHHOM OIO/KETHOM 00pa30BATEIbHOM YUYPEKICHHH BBICIIETO
o6paszoBanug «HuKeropoJACKuil rocyapCTBEHHBIN II€HArOrHYecCKiil YHUBEPCUTET HMEHH
Kozpmer Munusay (manee - YHHBEPCUTET) Ha OCHOBaHUH Npukaza pekropa oT 20.10.2022
Ne1032/0]1 «O BHeceHHM U3MEHEHH M B OPraHU3alMOHHYIO CTPYKTYPY U IITATHOE pacIiCaHue
Yuusepcureray. OJIOY nefictByer Ha ocuHoBaHuu PenepanbHOro 3akoHa Poccuifckoi
Oeneparuun «O6 . obpazoBanuu B Poccutickoii denepaumm», YcraBa YHHBEPCHTETA,
HacTosiiero IlorosxeHus, HOPMATHMBHBIX aKTOB W HMHCTPYKIMH (enepaibHBIX OpPraHoB,
MIPUKA30B ¥ ‘yKa3zaHU{ pexTopa YHUBEpCUTeTa, APYIHX JOKYMEHTOB, PETYIHPYIOUIHX
OTHOMIEHUS B chepe 00pa3zoBaTeIbHON AesITeTbHOCTH.

1.2. OJIOY . gmusercd CTPYKTYPHBIM  IIOJIpa3jiefieHHeM YHuBepcurera 0Oe3
obpazosanus opuaryeckoro juna. B coctas OJJOY Bxoaut apxuB YHUBEpCUTETA.

1.3. OJIOY. B pamkax YHHUBEpPCHUTETAa UMEET 3aKPEIUVIEHHOE 34 HUM PYKOBOICTBOM
VHHBEpCHTETa HMYIIECTBO, TIOMEIIEHHS, 000py10BaHHE.

1.4. OJIOY B croeit paboTe UCTIOAB3YET CIICIYIONINE TIe€YaTH U IITaMIIBL:

- rreuaTs ¢ u3obpaxenueM [ocynapcreennoro 'epba Poccuiickoit Denepanmu (repbosas
1eYaTh); .

- Kpyrjas -TeuaTh ¢ HauMmeHoBaHHeM «OTAeNn JOKYMEHTAIlMOHHOIO OOECIIEYeHHUs
VIIPaBICHHAS;

- IITaMIbl, HeoOXoAuMBIe JUis paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, ITOCTAHOBKU WX Ha KOHTPOID,
OTIIPABKH UCXOJISINEH KOPPECTIOHICHIIUM, a Takxke (GakCUMUIIEe PEKTOPa, IIPOPEKTOPOB.

1.5. OJIOY Bo3rnaBimser Ha4YIBHHK OTHETa HOKYMEHTAIHOHHOTO oOeciedeHus
yIpaBieHus, nosHoMouns HagasbHuKa OJ[OY perynupyrores sHactosmmM llonoxxeHunem n
JIOJDKHOCTHOM nHCeTpykImeil Hadanprauka OJI0Y.

1.6. . OJIOY B croelt nesrensHOCTH pykoBojcTByeTcst Koncrurynued Poccuiickoi
Denepanyu, ¢erepalbHBIME KOHCTUTYLMOHHBIMH 3aKOHAMH, (pelepalbHbIMU 3aKOHAMH,
axtamu IIpesumenra Poccmiickoit @enepanmu u IlpaButenscrBa Poccuiickoit denepanun,
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMH ~ aKTaMH  (efepalibHbIX OpraHoB  BJIACTH, IpUKasaMd H
PacCIOPSDKEHUSIME  BBIIIECTOSIIIUX OPraHOB M JIOJDKHOCTHBIX JIMIL, YCTaBOM U JIOKATHLHBIMU
akTaMH YHHBepcuTeTa, HacTosmuM llonoxenuem.

1.7. OJIOY peopranuzyercs, NEPEUMEHOBBIBACTCS, IHUKBHAUPYETCS TIPHUKA3OM
pEKTOpa B COOTBETCTBHH ¢ YCTaBOM Y HUBEpCHTETA U JeHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENBECTBOM.
1.8. Wsmenennss u pomnojiHeHus B IlonokeHue BHOCATCS INPUKA30M PEKTOpa II0

npeémsiokennio HauanbHuKa OJIOY B yCTaHOBIIEHHOM ITOPSIKE.



2. 3AJAYM

OcuosupiME 3afauamu OOV siensroTcs:

2.1. Oprauuzarus u COMPOBOXKIEHHE JOKYMEHTAITMOHHOIO 00eCTICUeHUS AESITEIbHOCTH

YHuBepcuTeTa MO0 OCHOBHBIM HATIPaBJICHUSM padoThl, YCTAHOBJICHUE €IUHOTO HOpsKa
paboThl ¢ TOKyMEHTAMU B Y HUBEPCUTETE.

2.2 JloxyMeHTamonnoe u OpraHu3allMOHHO-TEXHUYECKOE COTIPOBOKIIEHUE
yIpaBJIeHUECKON JesTeTbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.3. OueparuBHas padoTta ¢ BXOJIIEH, NCXOMAIIEH KOPpEeCIOHACHIMENR U BHYTPEHHUMU
JIOKYMEHTaM¥ Y HUBEpCUTETa (YUeT, cucTeMaTH3alust, XpaHeHHE) B paMKaX YCTaHOBJIEHHBIX
PErJIaMEeHTOB. ,

2.4. OcyinecTBiIeHHE TIOBCEJHEBHOIO KOHTPOJISI HUCIIONHEHUS TOKYMEHTOB M yKazaHHUU
pexTopa YHuBepcuTeTa JOMKHOCTHBIMY JIMIIaMU Y HUBEPCUTETA.

2.5. KoMmIiuiektoBaHHe, XpaHEHHWE, Y4YeT U HCHIOJB30BAHHE apXMBHBIX [OKYMEHTOB,
00pazoBaBIINUXCsA B IpOIlecce NeATeILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3. PYHKIINU

OJI0VY B ensx peayin3aiuy NOCTABICHHBIX IIEPE/] HUM 33]1a4 BBIITOJIHSET CIEAYIOIIUE
GbyHKIAM:

3.1. Opraduzanys ¥ CONPOBOXKJICHHE MOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecleueHus: HesiTeNbHOCTH
YHuBepcuTeTa MO OCHOBHBIM HAaIpaBIEHUsSIM paboThi, YCTAHOBJICHHIO E€IVWHOTO MNOPAJKa
paboThl ¢ IOKYMEHTAMU B Y HHBEPCUTETE:

3.1.1. OcyinecTBieHne OpraHM3aImOHHO-METOMIECKOT O 3¢ HOPMAaTUBHOTO
COMPOBOXKACHUS  JIESITENMPHOCTH  CTPYKTYPHBIX  HOAPA3JeNeHWiH [0  BOIPOCAM
JIEIOTIPOU3BOICTRBA U JOKYMEHTOO00POTA.

3.1.2. Opranmzanus OpOIENyphl ONEpPaTUBHOTO IIPOXOXKICHHUS  YIPABICHUYECKHX
JOKYMEHTOB B paMKaxX YTBEPXKICHHBIX PpErIaMeHTOB, OCYHIECTBICHHE KOHTPOJIS 3a HX
Ka4eCTBEHHOH IMOJATroToBKO#, odopmiecnuem (cobmonenue tpedosauuit ['OCTor PD mno
oopMIlEHHIO JOKYMEHTOB, HOPM JEJIOBOI'O PYCCKOTO sI3BIKa, MpaBuil opdorpadum,
IYHKTYalllK) U COTTIACOBAHUEM.

3.1.3. PazpaboTka OpraHu3allMOHHBIX CXEM JOKYMEHTAllMOHHOIO B3aUMOJECHCTBUSL
CTPYKTYPHBIX TIOJpa3ieieHuit Y HuBepcuTeTa.

3.1.4. Pazpabotka, coriacoBaHue U IPEACTABIICHUE HA YTBEPXKIAEHUE PEKTOPY HIa0JI0HOB
(popmer) TOKYMEHTOB.

3.1.5. Pa3paGoTKa ¥ COBEPIICHCTBOBAHHE HOPMATHBHEIX, METOIHUECKHX JOKYMEHTOB IO
BOIIpOCAM YIIPaBICHUWS W OpTraHM3alMK JAEJIONPOMU3BOJICTBA (pErjaMeHThl, IOJIOKEHHS,
MHCTPYKIINH, HOMEHKJIATYPHI JIed U Ap.).

3.1.6. Oprauuzanus paboTel 0 pa3paboTKe OJIaHKOB Y HUBEPCUTETA, (bopM JIOKYMEHTOB,
reyaTeil v ITaMImoB MOJ(pa3eICHI, B COOTBETCTBHH C IEHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM U
KOPITOPATHBHBIM CTHJIEM (COBMECTHO ¢ LleHTpoM HHPOPMAIIMOHHOM OIUTHKH).

3.1.7. Ocymectenerne Mep 1o opranusanwu 3amutel B OJJOY moxymeHTHpOBaHHON
nHopManuu, CoOTIOEHUS peskuMa KOHPUISHIIMATBHOCTH U Hepa3IallleHus [TePCOHAIBHbIX
JTaHHBIX pabOTHUKOR K. 00yUJaromIuXcst ¥ HUBEPCUTETA.

3.1.8. OcymiecTBieHHE KOHTPOJIS 34 OpraHU3aldell AeJIONpOM3BOJACTBA B CTPYKTYPHBIX
noJipasjielieHusIX ~ YHHBEpCUTEeTa,  pa3padoTKa  COBMECTHBIX  MEDOHPHUSATHH 110
COBEPIIESHCTBOBAHUIO PabOTHL ’

3.1.9. Opranusanust TOBBINIEHUS KBATH(UKAIMY PAOOTHHKOB OT/CNA M OCYLIECTBICHHE
KOHCYJIbTHPOBAHHUS pAabOTHUKOB YHHMBEPCHTETA, OTBETCTBEHHBIX 3a JIETOINPOU3BOJACTBO B
CTPYKTYPHBIX HOAPA3ICIEHAAX, 0 BOIPOCAM JEIOIPOU3BOICTRA.



3.1.10. Opranusanusi ¥ TPOBEJEHNE MPOBEPOK, & TAKIKE CIIYKeOHBIX paccieoBaHuit B
CTPYKTYPHBIX ITOJPA3/IENECHUSIX 10 HAaIPAaBIEHUSAM CBOEH e TEIBHOCTH.

3.2. OcymecTBieHNE ollepaTUBHON paboTh! ¢ BXOASINEH, HCXOQIIIed KOpPeCHOHIeHIHEN
Y BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaAMHU YHHBepcuTeTa (yUueT, CHCTeMaTH3anns, XpaHeHne) B paMKax
YCTaHOBJIEHHBIX PETVIaMEHTOB:

3.2.1 [Ilpunstue BXOJIUIICH KOPPECHOHACHIMIO YHUBEpCHUTETa, €€ o00paboTka B
COOTBETCTBHH C HOPMATHBHBIMH TpeOGOBaHHSIMU: COPTUPOBKA, PETHCTpallUd, Iepeladya B
PEKTOpAT, a 3aTeM HCIIOJIHUTEISIM, KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHMSL.

3.2.2 OcyIecTBICHHE MPEIBAPUTEIHHOTO PACCMOTPEHHUS BXOIAIIMX JIOKYMEHTOB.

3.2.3 OrmpaBka uCXosiei KoppeconAeHIuN Y HIUBepenTeTa: 00padoTKa, perucTpanus,
OTIIpaBKa C MOMOUIBIO OPTaHU3aNHY, OKA3bIBAIOIIUX YCIYIH mo4ToBoi cBsa3H (Iloura Poccun,
DKCIIPECC-TI0YTA).

3.2.4 Benenue peectpa ydeTa UCXOASIIEH KOPPECTIOHACHIINH.

3.2.5 CocraBiesue U nepefada B OYXTAITEPHIO TOKYMEHTOB OyXralTepcKol OTUYETHOCTH
(aBaHCOBBIE OTYETHl IO OTHPABIECHHON KOPPECHOHACHIMH, HCIOIB3YEMbIM KOHBEPTAM,
YBEZIOMJICHHSIM, MapKaM ).

3.3.6 OcymecTriIcHAEC MPUEMKH/OTIPABKH JOKYMEHTAIMU IIpH ITOMOINM 3JIEKTPOHHOM
moutkl  YHuBepcurera  (opummampHBIN  3JEKTPOHHBIM  azpec  YHuBepcurera -
mininuniver@mininuniver.ru), a TakXe uepe3 IPIMOH KaHal CBS3M ¢ MHHIPOCBEILEHHA
Poccun  — moxyne «BsammopeiictBue, MHPOpMalMOHHO-aHAJIUTAYECKYIO  CHCTEMY
«Monutopunr» Muno6prayku Poccunu.

3.2.7 3aBepenue medarbio YHuBepcutera (¢ m3oOpakeHuem locynapcrsennoro I'epba
Poccutickoit @enepariin) TOKYMEHTOB 3a TTOATUCHIO PEKTOpa U APYTUX YIOJIHOMOYEHHBIX HM
JIULL.

3.2.8 BaBepeHue nevyarpio OTAEHa JOKYMEHTAIMOHHOTO 00CCIICUCHHUs YIIPaBIeHMs KOIIUU
JOKYMEHTOB, IIOJJIMHHAKMA KOTODBIX XPaHATCS B OTHENe, a TaKKe IOJIIHCH HAYaIbHHKA
OJ10YV.

3.2.9 OOCecneueHue HaUICKAIIEr0 XpaHEHUS, ydeTa, WCIOJb30BaHUs repOOBON medatn
VYruBepcurera, rnevateit 1 mrammno OJIOVY.

3.2.10 Perucrpanus IpUKa30B, pacHOpsDKEHUH 3a IMOMIIHMCBHIO peKTopa M HHBIX
YIOJIHOMOYEHHBIX UM JIUI. ' ‘

3.2.11 OcymecTBieHUE KOHTPOJIA 3a COCTOSHUEM HCHOJHHUTEIBCKON NUCIUILIMHLL B
CTPYKTYPHBIX TOJAPA3ACICHUSIX Y HUBEPCHUTETA, CBOEBPEMEHHBIM UCIIOJHEHNEM PaOOTHHKAMHI
Y CTPYKTYPHBIMHU NTOAPA3ACTICHUSIMH:

- pereHuil pexropara;

- IOpY4YeHUH U Pe30I0IUi peKTopa;

- BHEITHUX JOKYMEHTOB, IIOCTaBJICHHBIX HA KOHTPOJIb; ,

- JIOKQJIBHEIX OPTraHH3allHOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX [OKYMEHTOB C KOHTPOJIBHBIMU
CpPOKaMH HCIIOJHEHUS, €CJIH OTAENY aeTcs TaKoe IOpyYeHUE B TEKCTE IIpUKa3a,;

3.2.12 OcyimecTBineHue yuéra U JOBEJACHUE 10 UCIOJHUTENEH MOPYyUEHUH U PE30HOLHIA
PEeKTOpa W WHBIX YIIOTHOMOYEHHBIX MM JIHI[, AaBacMBIX II0 pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHUS
KOPPECIOH/IEHIINH, KOHTPOJHh 3a CBOCBPEMEHHON IONTOTOBKOW OTBETOB W HCIOJTHEHHH
[IOPYYEHHUH.

3.2.13 IpoBenenue aHATN32 B CTATHCTHYECKOTO 000OIICHHUST COCTOSIHIS HCIIONHUTENIBCKOH
IUCIMAILTAHGL HOJDKHOCTHBIX JIMI B CTPYKTYPHBIX TOApasieleHnii Y HIBEPCHTETa IPH paboTe
¢ THCHMEHHBIMH OOpaIleHUsIMH TpakJaH, BXOJAIIEH KOPPECIOHNCHIHUEH, BBHIIOJIHEHUN
PE30IIIOIUI peEKTOpa.

3.2.14 TlpenocrapiieHrne peKTOPY CBEIECHUH O HEUCIOJHEHHBIX HOPYUYEHHAX U BXOMISAIIUX
JIOKyMeHTaxX.
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3.3. C 1enpl0 BEHITOJNHCHUS 3aa4dl TI0 KOMIUIEKTOBAHMIO, XPAaHEHWIO, YYETYy H
UCTIOJIB30BAHUIO ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B IIPOLECCE HEATEILHOCTH
YHuBepcurTeTa:

3.3.1. ®opMupoBaHUE CBOJHOM HOMEHKJIATYPHI ACN YHHMBEPCHUTETA, COIJIACOBAHHE €€ C
["ocynapcTBEHHBIM KOMUTETOM MO JlesiaM apxuBoB Hrnkeropozckoi obnacty.

3.3.2. Opranuzainus paboTel [0 [epefade CTPYKTYPHBIMH MOApasfeNeHusaMd [el Ha
JUTATEIIHHOE U TIOCTOSHHOE XPaHEHUE B apXHUB.

3.3.3. Obecrnieuenue moaroToBkx JokymeHToB OJIOY k nepenade Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

3.3.4. Ocymectpieaue oTd0opa, TPUHATHE HA XpaHEHUE (IIOCTOSHHOE W [UIMTENBHOE
XpaHEHHUE JIOKYMEHTOB), CHCTeMAaTH3AIIMsl, KOMIIEKTOBAHUE, YIeT U XPaHEHHE JOKYMEHTOB.

3.3.5. OcymecTBieHne CHUCAHUS U YHHYTOXKECHHE NOKYMEHTOB JUIMTENLHOTO CpOKa
XpaHeHUS.

3.3.6. Benenue cripaBouHo# paboThI 110 apXUBHEIM JI€JaM YHHBepCHTeTa HaxOSIIIUMCS B
apxuBe YHuBepcuTera (BbIavya IMOIMHHUKOB JOKYMEHTOB HX BialIeNbLiaM, COCTABIICHHE
ApXUWBHBIX CIIPABOK ITO 3allpocaM OpraHu3aluil 1 oOpaleHusIM IpaxkJaH).

3.3.7. Obecneuenre HEOOXOAUMOTO JAOCTYIA K JTOKYMEHTaM, XPaHSIIAMCSA B apXuBe (Ha
OCHOBAaHHMH CITy)KeOHOM 3amucke ¢ BHU30M peKTopa WM HHOIO YIOJHOMOYEHHOIO HM
JOJKHOCTHOTO JIHIA).

3.3.8. Ilepenaua Ha mmutensHoe xpanenue B I'KY Ilentpansubiil apxus Hmxeropoackoi
o6nmacTd  JOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO ~CpOKa XpaHeHHs II0 OCHOBHOH [EeATEIBHOCTH
YuuBepcurera.

3.3.9. ®opMmupoBaHue CBOJHOIO aKTa Ha CHHUCAHHWE NOKYMEHTOB C UCTEKUIMMH CPOKAMH
XpaHEHHUS. '

3.3.10. ObecneueHne COXpPaHHOCTH apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B Y HUBEPCHTETE.

4. TIPABA 1 OBA3AHHOCTH

OJIOY monb3yeTcess BCeMH MpaBaMi CTPYKTYPHOTO TTOIpa3ieieHus], COpMyIHPOBAHHEIMU
B YcTaBe YHHUBEPCHTETA, B TOM YHUCIIE:
4.1. B rpy1OBBEIX OTHOIIEHUIX UMEET IIPABO:
4.1.1. na moadop ¥ pacCTaHOBKY KaJ[pOB, OTBETCTBEHHOCTH 32 UX KBaTH(PUKALHUIO,
4.1.2. na pacnpejielieHue NOJDKHOCTHEIX 00s3anHOCTE! Mex 1y coTpynaukamu OJ10Y,
4.1.3. npemyiarath yCTaHOBJICHHE HAI0ABOK M JOIUIAT K JOJDKHOCTHBIM OKJIaJaM, HOpsaKa
U pazMepa npeMupoBanus cotpyanukoB OJIOY
4.1.4. opraHM30BBIBaTH MCIOJB30BAHNE TIOMEIECHHH, 3aKkperieHHbIx 3a O[OV,
4.1.5. tpebosars oT corpyauukoB OJIOY BrmonHeHus CiayxKeOHBIX O00A3aHHOCTEH H
COOJFOJICHUS TPYIOBOM JTUCITUIITAHBL,

4.1.6. BHOCHTH PYKOBOJCTBY YHHBEpPCUTETa IIPEJCTaBICHUS Ha IIOOLIPEHHE H
JUCHUIDIMHAPHOE HakaszaHue coTpynuukos OJOY
4.1.7. n30upath ¥ ObITh N30pAHHBIMY B OPraHbl YIPaBICHUs Y HUBEPCUTETA,

4.1.8. yuacTBOBaTh B OOCYXK/ICHHH W PEIICHUH BAXXHEHIINX BOIPOCOB y4eOHOH, HaydHOMH,
TBOPYECKOM ¥ TPOM3BOJICTBCHHOHN JEATENBHOCTH YHHUBEPCHUTETa H €ro CIPYKTYPHBIX
Mmoipa3iesieHuii, B TOM JHCIIe Ha OCHOBE WICHCTBA B 0OIIIECTBEHHBIX OPraHU3aIHUIX U B COCTABE
OpPraHoB YIIpaBICHUsl Y HUBEPCUTETA.

4.2. B ¢puHaHCOBBIX OTHOIIEHUSIX UMEET IIPaBo Ha:

4.2.1. [IPABJICYCHUE JUIS OCYIIECTBICHUS CBOEH NEATEIBLHOCTH HOIMOJIHHTEILHBIX
HUCTOYHUKOB (PHHAHCOBBIX ¥ MATEPUAIIBHBIX CPENICTB.

4.3. B mMymecTBEHHBIX OTHOIICHUSIX UMEET IIPaBo Ha:

4.3.1. MaTepHalbHO-TEXHUYECKoe obecmedyeHne M OCHAlleHHe, 00O0pyIOBaHHE

[OMEIIEHU M B COOTBETCTBHUHY C YCTAHOBJICHHBIME HOPMAaTHBAMH M TPEOOBAHMSIMU,
4.4. Henocpeacreenno HadanbHUK OJIOY nMeeT npaso:
‘471, JlaBaTh yKa3aHUs 10 HAIIPABJICHUSAM AEATEIBHOCTH IOAPa3AEIeHu.




4.4.2. TpeboBath OT palOOTHHWKOB OTJAENa KadeCTBEHHOro UCIONHEHHS (QyHKUUH, B

COOTBETCTBUH C JOJKHOCTHOM MHCTPYKIIMEH U MOpyUeHHOH paboTo.

4.4.3. Tpebosats 0T pabOTHHKOB YHHBEpPCHUTETa COOIIOICHUS YCTAHOBICHHBIX Y HUBEPCUTETE
MIPaBUJI U PEriIaMeHTOB paboThl ¢ JOKYMEHTaMH B COOTBETCTBHM ¢ MHCTpykuued Io
JIeJIONPOU3BOICTRY Y HUBEPCHUTETA.

4.4.4. llognuceiBaTh ¥ BU3UPOBATh JOKYMEHTEI B IIPEAEIaX CBOCH KOMIIETCHIUY.

4.4.5. 3ampauBath B CTPYKTYPHBIX TIONpA3/ICNCHUAX TOKYMEHTBI M HH(OpPMAIHUIO,
HeoOX0oauMYIO JUIs ocynecTriIeHus Qyrakimit OOV

4.4.6. Bosppamars Ha IopaboTKy JOKYMEHTBI, TIOJIFOTOBJICHHBIE ¢ HAapyIIleHueM TpeOoBaHuH,
VCTAHOBJIECHHBIX MHCTpyKIMed 1o JIEeNOoNpOU3BOACTBY M APYTMMH OPraHU3alMOHHO-
pacIopsiAUTENLHLIMI JIOKYMEHTaMH Y HUBEPCUTETA.

4.4.77. llpupnexaTh CHEIHAJIMCTOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3leleHu# K . IIOATOTOBKE ILIAHOB,
IIPOEKTOB JJOKYMEHTOB T10 BOIIPOCaM JIEJIOTIPOU3BOICTRA I JOKYMEHTAIIMOHHOI0 00eCIIeYeHNUL.
4.4.8. OpraHu3oBBIBaTE ¥ IIPOBOJUTH KOHTPOJIbHBIC, IIPOBEPOUHBIE MEPOIPHUATHL B
CTPYKTYPHBIX MOJApa3IeICHIIX YHHUBEPCUTETA 110 BOIIPOCAM JENIOINPOU3BOJACTBA U APYTHM
HaNpaBiIeHUSM JESTEIBHOCTH OTHeNa, JIOBOJAWTH WTOTH IIPOBEPOK [0 PYKOBOIAWTEJEH
oapazaenieHut, pekropa (B popme JOKNAIHBIX 3alIUCOK, OTYETOB O IPOBEPKAX) IS IPHHATHS
COOTBETCTBYIOIIUX MEP.

4.4.9. TpebGoBaTs IIpe1OCTaBIICHUS H€O6XOI[I/IMI>IX LIS BBITIOJTHEHHS CTY>XKeOHBIX 00s13aHHOCTEH

CPEIICTB TPY/Ja ¥ CO3JIaHUs OIIaronpusTHLIX YCIOBUU Tpya.

4.5. Kaxpmert cotpyasux OJIOY wumeer Bce IipaBa, NPEAyCMOTPEHHBIE TPYIOBBIM
3aK0HO/1aTEILCTBOM, Ha:

4.5.1. 3akirOYcHHE, W3MEHEHHME W pPACTOPKEHHE TPYAOBOrO JIOTOBOpa B IHOPSAKE M Ha
yeIoBUAX, KoTophle yctaHoryneHbl TK PO, unbiMu denepaabHbIMU 3aKOHAMH,

4.5.2. npenocrapieHue emy paboTbl, 00yCIOBIEHHONH TPYAOBBIM JOTOBOPOM,

4.5.3. pabodee MeCTO, COOTBETCTRYIOLIEE YCIOBUSIM, NPEAYCMOTPEHHBIM TOCYAAPCTBEHHBIMU
CTaHJapTaMy OpraHu3aluy ¥ 0€30MaCHOCTH TPY/Ia M KOJUIEKTUBHBIM JIOTOBOPOM,

4.5.4. cBOEBPEMEHHYIO U B TIOJTHOM 00BEME BBIILJIATY 3apaOOTHOM MIaThl B COOTBETCTBUH CO
cBoell - kBammuKalyel, CIOXHOCTBIO TpPYyAd, KOJIMYECTBOM K Ka4deCTBOM BBIIIOJIHEHHON
paboTsl,

4.5.5. otnpix, obecreunBaeMbl# YCTaHOBICHHEM HOPMAIILHON MPOIOIIKUTEIIHHOCTH pabovero
BPEMEHH, COKpPAIIEeHHOI'0 pabodero BpeMEHH IS OTACIBHBIX mpodeccuit u Kareropuit
pabOTHHUKOB, TIPEAOCTABICHUEM €XEHEIENBHBIX BBIXOMHBIX IHEH, Hepa®ouux Ipa3IHHYHBIX
JIHEH, OTIaYMBAEMBIX €XKETOJIHBIX OTIIYCKOB,

4.5.6. mOJHYIO JOCTOBEPHYIO HHPOpMAIUIO 00 YCIOBUAX TPy U Tpe6013aH1/mx OXpaHbI TpyIa
Ha paboueMm MecTe,

4.5.7. npodeccnoHATBHYIO TTOATOTOBKY, IEPEHOATOTOBKY H ITOBBIIIEHNE CBOSH KBaTU(QUKAITII
B nopsiake, yctanopieHHOM TK PO, unbivu ¢enepaibHBIME 3aKOHAMY,

4.5.8. oOBenuHeHNe, BKIIIOYAS TIPAaBO Ha CO3/IaHME TTPO(ECCHOHATBHBIX COI030B M BCTYILUICHUE
B HUX JIJIsI 3aIIUTHI CBOUX TPYJOBBIX IIPaB, CBOOO/ U 3aKOHHBIX HHTEPECOB,

4.5.9. BeneHUE KOJUIEKTUBHBIX IEPETOBOPOB M 3aKJIIOYEHHE KOJUIEKTUBHBIX JOIOBOPOB H
COTJAIICHUH d[epe3 CBOMX IIpEJCTaBUTENCH, a TakkKe Ha HMH(QOPMALHIO O BBIIOJIHEHHU
KOJUIEKTHEHOTO JIOTOBOPa, COTIAMEHNUH,

4.5.10. 3amuTy CBOMX TPYAOBBIX IIpaB, CBOOOJ W 3aKOHHBIX HHTEPECOB BCEMH, HE
3arpereHHbIME 3aKOHOM ciocobamu,

4.5.11. oOs3aTenpbHOE  COLMANBHOE  CTPaXOBAHME B ClIyYadX, HPEAYyCMOTPEHHBIX
(benepalbHBIMU 32KOHAMH,

4.6. Henocpencteenno navansauk OJIOY umeer cremyromue 00s13aHHOCTH:

4.6.1. pyKOBOJUT CTPYKTYPHBIMHU €IHHHUIIAMHK, BXostmumu B coctas OJIOY,

4.6.2. KOHTPONMPYET CBOEBPEMEHHOE W Ka4EeCTBEHHOE HCIIONHEHHE IOIIMHCHHBIMU
MTOApa3AeICHUIMH IIPUKA30B ¥ PACTIOPSIKEHUHN aAMIHUCTPAMK Y HUBEPCUTETA,

4.6.37 mogbupaeT pykoBoauTeNnei crpykrypasix enuaun OJI0Y,

4.6.4. monbupaer KBATU(UITUPOBAHHBIX coTpynuukos OJIOV,




4.6.5. KOHTPOIUPYET COOTIOEHUE UCTIOMHUTENBCKOM B TPYIOBOM JUCIUIIIMHEL, IIPaBHII
BHYTPEHHETO TPYA0BOro pacrnopsiaka corpyaaukamu OO0V,

4.6.6. cozmaeT HOpMaJIbHBIE YCIOBUA Tpy/ia B ciaykeOHbIX nomenieHusax OO0V,

4.6.7. obecneunBaer OXpaHy XHU3HU K 310poBbs padoTHukos OJJOY,

4.6.8. pazpabaThiBaeT NEePCIEKTHBHBIN B I'OJIOBOH ILIAHEI AesTeIbHOCTH U pazputus OOV,

4.6.9. xoopmuuHpyeT padoty OJIO m HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a COONIOJIEHME B €ro
Jles TeTbHOCTH TpeOoBaHMl 3aKOHO/IATEIBCTBRA, IPABUII ¥ IIPUHITUIIOB paOOThl Y HUBEPCUTETA,
[IPUKA30B aIMUHUCTPAIH Y HUBEPCUTETA;

4.6.10. ocymnecTBiseT pacipeiesieHue 0043aHHOCTeH U MOpYUeHH Mexny paboTHUKaMU
OT[IeNa, a TAKXKE X MepepacipeieiieHue B CBSI3U ¢ IIPOU3BOJICTBEHHON HEOOXOANMOCTHIO,

4.6.11. onpenenseT npuopuTeTH! B uctionHenuu 3ana4d OJ10Y, nnarupyer pabodee Bpems,
BEIOUpaeT Haubosee 3G PeKTUBHBIE METOBI paOOTHI UCXOS U3 CUTYAITUH U CTOSIIUX 3a/1ad.

4.7. Corpynauku OJIOY umeroT crenyromme 00s13aHHOCTH:

4.7.1. BBIIONHSIOT (QYHKIUH, KOTOPhIE OTHECEHBl K HX KOMIIETEHIIMM M 3alUCaHbl B
[Tonoxenun 06 OJIOY, Ycrae YHuUBepcuTeTa U TOHKHOCTHBIX HHCTPYKITHSIX,

4.7.2. TOBBIMAIOT CBOIO KBATH(UKAIIHIO.

5. OTBETCTBEHHOCTD

OIOVY Hecer B ycTaHOBJICHHOM 3aKoHOAaTelbCTBOM Poccuiickoit denepanuu nopsixe
OTBETCTBEHHOCTH 34!

5.1. HEeBBITOJIHeHWE (YHKIMH, OTHECEHHBIX K €r0 KOMIIeTCHIIUH, pealu3aliio He B
noxHoM oOseMe obszanHocTelt OJIOY
5.2. HapymeHue mnpaB u cBobom corpynHukoB OJOVY, wuHble neiicTBug,

HpéﬂYCMOTpGHHBIG 3aKOHOJaTCILCTBOM.

6. B3AUMOCBSI3U U B3AUMO/IECTBHAE

6.1 OIOY s BBINONHEHUS IOCTABIEHHBIX 337ad CO CTOPOHBI PYKOBOJCTBa
YHUBepcHUTETA CO3JAIOTCSI HEOOXOIUMBIE YCIIOBHS.

6.2 AIMUHHCTpanus YHUBEPCHTETa MNPUHUMAaeT peIleHus, 3aTpardBarolnue
uaTepecs! OJIOY mocie npeasapuTeIbHOr0 HHPopMUpoBanus Hayaisauka OJ10VY.

6.3 OJIOY  ocymecrsiuser  B3aUMOCBS3M €O BCEMH  IIOJPA3JIENEHHAMHU
OpTraHM3allMOHHON CTPYKTYpbl YHHUBEpPCUTETa A peanu3anvyd (GYHKIHA U JTOCTHKEHUS
IIOCTABJICHHBIX TIEpe/ HUM IeNeil U 3a/1a4.

7. KOMILTIEKT HOPMATHBHO-IIPABOBOI TOKYMEHTAIIN

Jist ocymectienust cBoeit nestenpHOocTH OJIOY uMeeT cleayroulyl0 HOPMAaTHBHO
MIPABOBYIO JIOKYMEHTAIUIO, YTBEPXKACHHYIO IPUKa30M PEKTOpa IO JEJIOMpOU3BOJICTBY B
YuueepcuTeTe (KOIUK JOKYMEHTOB):

1. ~ YcraB YHuBEpcUTETA.

2. KosextuBHBIHA 10roBOp.

3. [IpaBusa BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPSIKA.

4. ITonoxenust, NEUCTBYIOIIME B YHHUBEPCHUTETE 110 BHUIAM JCATEIBHOCTH H
3arparuBaronue uarepecst OJIOV. ‘

5. [Tonoxxerune 00 YueHoMm coBeTe YHUBEpPCUTETA.

6. HopmaTtuBHBIe axKTHl Y HUBEpCUTETa o cozganuu OZIOV.

7. [Ipukas pekTopa 0 CTPYKTYype Y HUBEPCUTETA.

8. [Tpuka3s pekropa o0 pacupeAeacHI 00s3aHHOCTe! MEX Ty IPOPEKTOPAMH.

9. HlratHoe pactiucanue B 9acTH, kacaromeiica O[OV,
10. Ionoxenne 06 OJIOY.



11. JIOIDKHOCTHBIE MHCTPYKIIUHU Ha Beex coTpynHuxoB OJJOY.

Haganmsauk OIOY M.B. Ky3smenko




